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अवकाश के लिए /अवकाश बढाने के लिए आवेदन 

APPLICATION FOR LEAVE OR EXTENSION OF LEAVE 

1. आवेदक का नाम/Name of the Applicant 

2. पद नाम/  Post Held 

3. ववभाग, कायाालय और अनभुाग/ Department, office & Section 

4. वेतन  / Pay 

5. वतामान पद पर वमलने वाला मकान वकराया और अन्य प्रवतपरूक भत्ता/ 

House rent & others compensatory allowance drawn in the present post 

 

6. माांगी गई अवकाश की वकस्म और अववध /Nature and period of leave applied for 

   अवजात अवकाश/ आधा वेतन अवकाश/ सांपररववतात  

    वदनाांक .......................से ................... ...............तक अवकाश की जरूरत ह/ै 

EL/Half Pay leave/Commuted leave for date from which required days 

from. . . . . . . . . . ……………….to…………………………………… 

 

7. रवववार और अन्य कोई अवकाश वजन्ह ेअवकाश के पहले /बाद में जोड़ना चाहते हैं/  

Sunday& Holidays, if any proposed to be prefixed/ suffixed to leave: 

 

8. अवकाश आवेदन का कारण/ Ground on which leave is applied for: 

9. वपछलेअवकाश से लौटनेकी तारीख तथा उस अवकाश का स्वरूप तथा अववध / 

Date of return from last leave and the nature and period of that leave:  

 

10. मेरा ववचार आगामी अवकाश ................ .......के खांड वषो के वलए छुट्टी यात्रा की ररयायत लेने का ह/ैनही ह।ै/ I propose /do not propose 

to avail myself of leave travel concession for the block.........................year during the ensuring leave:  

 

11. अवकाश के दौरान पता /Address during leave period: 

 

 

 

आवेदक का हस्ताक्षर ( ददनाांक सदहत) / Signature of applicant (with date) 

12. वनयांत्रण अवधकारी की वटप्पणी और/ या वसफ़ाररश/ Remarks and / or recommendation of the head of the division / or his in 

charges: 

 

 

अनुशांसीत/ नहीं-अनुशांदसत  Recommended / Not recommended 

भाकृअनुप- राष्ट्रीय पशुरोग जानपददक एवां सूचना दवज्ञान सांस्थान 

ICAR-National Institute of Veterinary Epidemiology and Disease Informatics 
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13. वैकवपपक व्यवस्था/ Alternative arrangements 

 

हस्ताक्षर(ददनाांक सदहत )/ Signature (With date) 

पदनाम/Designation  

 

अवकाश की स्वीकाययता के सांबांध में प्रमाण पत्र 

CERTIFICATE REGARDING ADMINISIBILITY OF LEAVE 

14.  प्रमावणत वकया ह ैवक वदनाांक ............. .....से .................तक की अवजात अवकाश / प्रवतबद्ध अवकाश / आधा वेतन छुट्टी केन्रीय वसववल सेवा 

(छुट्टी) वनयम, 1972 के वनयम 16 के तहत स्वीकाया ह।ै/ Certified that Earned leave /Committed leave/half pay leave for……....days 

from …………..to…………….is admissible under Rule 16 of the Central Civil Service (Leave) rules, 1972. 

 

सहायकप्र. अ./ प्र.अ.Asstt./A.O. 

हस्ताक्षर (ददनाांक सदहत )/Signature (With date) 

15. सक्षम प्रावधकारी का अवकाशमांजरूीदेने का आदेश/ Orders of the competent authority to grant leave. 

स्वीकृत / स्वीकृत नही Sanctioned/ Not sanctioned 

 

प्रशासदनक अदधकारी/ दनदेशक/ Adm. Officer/ Director 

ददनाांक के साथ हस्ताक्षर(Signature with date) 

 यवद आवेदक वकसी भी प्रकार का प्रवतपरूक भत्ता ले रहा ह ैतो यह अवकाश की अववध समाप्त होने पर आदेश पर इांवकत वकया जाना चावहए ,  

सरकारी कमाचारी के समान भत्ता के उसी पद या अन्य पद पर लौटने की सांभावना ह।ै / If the applicant is drawing any compensatory allowance, 

it should also be indicated in the orders on the expiry of leave, the Government Servant is likely to return to the same post or 

to another post carrying similar allowance.   

 

 


